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本資料は、下記の動画に使用したスライドです。
資料内容の詳細につきましては動画を確認してください。
（単体での利用を想定したつくりとはなっていません。）

ゲスト（学外者）の操作につきましては、別に作成してあります
「ゲストしてTeams会議に参加する」をご活用ください。

Microsoft Teamsの活用学外者（ゲスト）を含めたTeams会議の実施手順
https://web.microsoftstream.com/video/421ed636-bcf4-4e93-a1c5-08103f1925a7

・ 上記 URLからアクセスするか、QRコードからアクセスしてください。
・ 直接Streamにアクセスし、「学習支援ふじみ野グループチャンネル」からアクセスも可能です



今回の作業手順は下記のとおりです

１． 会議設定・ゲストへの招待メール送信方法（事前）

２． 会議時にゲストが会議にアクセスする方法（当日）

３． ゲストの会議参加許可方法（当日）



学外者への招待を含めた

Teams会議の設定方法

01

学外者を含めたTeams会議の開催







招待された人（ゲスト）の

操作方法
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学外者を含めたTeams会議の開催













ロビーにいるゲストの

会議室への案内
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学外者を含めたTeams会議の開催









ゲスト参加時の

制限について
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学外者を含めたTeams会議の開催



色々ありますが

ファイルの共有
に制限があります。



 会議へのゲスト招待状態では
SharePointOnlineやTeamsのファイルにはア
クセスすることができません。

 会議のチャットにあるファイルは、ファイルがチャッ
ト上にアップロードされている（表示される）事は
見えるが、ダウンロード等ファイルにアクセスするこ
とはできません。（チャットは可能）

会議資料は事前に
メールなどで配信しておく必要あり

「テレビ会議装置」や「電話」の
置き換えとご理解ください
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