
■「公認心理師試験修了証明書・科目履修証明書」発行の申請方法について 

証明書の申請・交付は、窓口または郵送で行っております。 

※発行窓口は、人間学部人間学研究科教務グループのみ（ふじみ野キャンパス）となります。 

 

【証明書の種類と手数料、所要日数】 

証明書の種類 手数料（1 通） 所要日数 

公認心理師試験修了証

明書・科目履修証明書 
300 円 14 日 

成績証明書 200 円 3 日 

科目の読替表  0 円 3 日 

※上記以外の証明書は、事前に教務グループまでお電話にてお問い合わせください。 

 ふじみ野キャンパス 049-261-6488（代表） 

※所要日数には、受付日及び土日祝日を含みません。 また、上記の日数は通常時であり、特殊な場合及   

び長期休業期間（夏期・冬期・春期休暇）においては異なりますので、お問い合わせください。 

※郵送でのお申し込みは、到着日より所要日数に加えて郵便日数がかかります。郵便事情を考慮して、余

裕を持ってお申し込みください。 

 

【申込方法】 窓口でのお申し込み 

Ⅰ．必要なもの 

◆1．本人であることが確認できる身分証明書(運転免許証、パスポート、健康保険証等公的機関発行のも

の) 

※在学当時とお名前が変わっている方は、上記のほかに 3 カ月以内に発行された戸籍抄本または戸籍謄本

の写し(コピー可)をご持参下さい。 

◆2．証明書発行手数料：自動発行機にて証紙をご購入ください。 

◆3．証明書等発行願（所定の用紙）：必要事項をご記入いただき、購入した証紙を貼付してください。 

 

＜代理の方の場合＞上記 2．3．に加えて、 

◆4．本人の身分証明書（運転免許証、パスポート、健康保険証等公的機関発行のもの）のコピー 

※在学当時とお名前が変わっている方は、上記のほかに 3 カ月以内に発行された戸籍抄本または戸籍謄本



の写し(コピー可)をご持参下さい。 

◆5．代理人の身分証明書（運転免許証、パスポート、健康保険証等公的機関発行のもの） 

 

Ⅱ．窓口取扱時間 

月〜金 9：00〜17：00  土 9：00〜13：00 

※ご来校当日の交付を希望される方は、必ず所要日数より前にお電話ください。 

※提出された身分証明書の写しは本人確認のために使用するものであり、その他の目的に利用することは

ありません。 

 

【申込方法】郵送でのお申し込み 

Ⅰ．必要なもの 

以下を現金書留にてお送りください。こちらに到着後、証明書を発行し返送いたします。 

 ふじみ野キャンパス 

 人間学研究科教務グループ証明書（公認心理師）係り 

  〒356-8533 埼玉県ふじみ野市亀久保 1196 

◆1．証明書発行手数料( 現金) ※金額に過不足のないようにお願いいたします。 

◆2．証明書申請用紙＜申請用紙はこちらを出力してご利用下さい。＞ 記載事項は以下のとおりです。①

氏名・ふりがな 

※新姓での発行も可能です。 

※英文証明書の場合はローマ字表記もご記入ください。 

②生年月日 

③卒業学部・学科名 

④卒業年度(覚えている場合のみ) 

⑤学籍番号(覚えている場合のみ) 

⑥提出先・用途 

⑦郵送先(郵便番号を必ずご記入ください。) 

⑧電話番号(日中ご連絡の取れる番号をご記入ください。) 

⑨証明書の種類と通数 

⑩封入状態(お選びください) 

⑪同封物 

 

 

 

 

https://www.u-bunkyo.ac.jp/faculty/graduate-college/d6933f37772d952ad2d603f2f40919fffbd8c844.pdf


◆3．返信用切手※証明書の種別と通数により郵送料が異なりますが、必ず切手を同封してください。 

郵便料金 普通郵便 速達郵便 

和文１通 82 円 362 円 

和文２通〜３通 92 円 372 円 

和文４通〜６通 140 円 420 円 

和文７通〜１０通 205 円 485 円 

◆4．証明書記載氏名の身分証明書（運転免許証、パスポート、健康保険証等公的機関発行のもの）のコ

ピー 

※在学当時とお名前が変わっている方は、上記のほかに 3 カ月以内に発行された戸籍抄本または戸籍謄本

の写し(コピー可)を同封下さい。 

※記載事項に不備がある場合は、確認がとれるまで証明書の発行はできません。 

※提出された身分証明書の写しは本人確認のために使用するものであり、その他の目的に利用することは

ありません。 


